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4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta proceduri reglementeazi modul de organizare $i desfigurare a activitifilor de
intocmire si evaluare a dosarelor depuse de personalul didactic din invajamantul preuniversitar
de stat din judetul Mures, in vederea obtinerii gradatiei de merit in anul 2021.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale:

Prezenta procedurd se aplics in toate unitdtile de inva{dmant preuniversitar de stat

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiatii procedurate:

- Legea educatiei nr. | din 2011, cu modificérile si completirile ulterioare;
- METODOLOGIA ST CRITERIILE privind acordarea gradafiei de merif personalului didactic
din tnvdtdmdntul preuniversitar de stat in sesiunea 2020 aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 3749/28.04.2021, denumité in continuare Metodologie;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completérite ulterioare.
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7. Definitii i prescurtiri ale termenilor utilizati in prezenta proceduri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3, V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
8.1 Calculul numarului de gradatii de merit:

(1) Numérul maxim de gradaii care pot fi acordate se calculeazi astfel: din numarul stabilit
prin aplicarea a 16% din totalul posturilor didactice auxiliare si a 16% din totalul posturilor
didactice de predare, de conducere, de Indrumare §i control existente la nivelul inspectoratului
scolar in luna februarie 2021, se scade numirul de gradatii acordate personalului didactic aflate
in platd la 1 septembrie 2021, avand in vedere ci gradatia de merit sc acordi pe o perioadi
efectivd de 5 ani, fard a fi luate in calcul perioadele de suspendare a plifii gradatici de merit din
motive neimputabile angajatului sau ca urmare a rezervirii postului didactic/catedrei in baza
prevederilor art, 255 alin. (1)-(6) din Legea nr. 1/2011, cu modificdrile si completirile
ulterioare, cu incadrarea in numarul maxim de gradatii de merit aprobate la momentul revenirii
pe post;

(2) Procentul de 16% se aplicd, separat, fiecdrei categorii de personal: a) personal didactic
de predar; b) personal didactic de conducere, indrumare i control; ¢) personal didactic auxiliar.

8.2 Preciziri privind gradatia de merit:

(1) In situatia in care personalului didactic i se modifica locul de munci, cu péstrarea
calitafii de personal didactic calificat, la nivelul aceluiasi judet, acesta isi pastreazi gradatia de
merit;

(2) Personalul didactic beneficiar al gradatiei de merit, detasat in alt judef isi pistreazs
gradatia de merit, in conditiile art. 47 alin. (2) din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

(3) Cadrele didactice beneficiare ale gradatiei de merit pretransferate/transferate in alt judet
Isi pastreazi gradatia de merit, cu fncadrarea in numarul maxim de gradatii de merit aprobate
pentru anul respectiv la nivelul judejului in care s-au pretransferat/ transferat;

(4) De acelagi drept beneficiaza si personalul didactic auxiliar transferat in alt
judet/municipiul Bucuresti, conform art. 32 din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
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(5) La solicitarea unitaii/institufiei de invifimént in care cadrul didactic beneficiar al
gradafiei de merit s-a pretransferat prin schimb de posturi pe baza consimgimantului scris in alt
judet/municipiul Bucuresti in timpul anului scolar, inspectoratul scolar ii acords in continuare
gradafia de merit céstigatd, cu Incadrarea in numirul maxim de gradatii, cu respectarea
prevederilor art. 2 alin. (1);

(6) Candidatul care, ulterior obtinerii gradatiei de merit Tn alt judet decét cel in care este
titular, revine la postul pe care este titular sau se detaseazi in alt judet isi pistreazi gradatia de
merit, cu Tncadrarea in numirul maxim de gradatii de merit pentru anul respectiv la nivelul
judefului/municipiului Bucuregti in care a revenit sau s-a detasat;

(7) In situatia in care personalul didactic, mentionat la alin. (1)- (6), beneficiar al gradatiei
de merit, nu se incadreazi in numarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv
la nivelul judetului in care s-au pretransferat/transferat/detasat, acordarea gradatiei de merit se
suspendd pind la data de 1 septembrie a urmdatorului an scolar, cu respectarea conditiei
incadrarii in numéarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv la nivelul
judefului/municipiului Bucuresti in care persoana respectivi s-a pretransferat/transferat/detasat,
datd la care acordarea gradatiei de merit se reia, pAnd la implinirea celor 5 ani de plati efectivi;

(8) Personalului didactic auxiliar transferat conform dispozitiilor art. 32 din Legea-cadru
nr. 153/2017 i se aplica in mod corespunzitor dispozitiile alin. (3) - (6).

(9) Personalul didactic auxiliar, beneficiar al gradatiei de merit, avind norma de bazi
constituitd din fractiuni de post corespunzitoare unor functii didactice auxiliare diferite,
beneficiaza de gradatia de merit calculata la intreaga norm3 de bazi.

(10)Gradatia de merit se atribuie incepand cu data de 1 septembrie 2021.

(11)Gradatia de merit se calculeazi raportat la norma didacticd de bazi conform actului de
numire/transfer/repartizare pentru cadrele didactice, respectiv la norma de bazi conform actului
de numire/transfer pentru personalul didactic auxiliar,

(12)Poate participa la concursul de obtinere a gradatiei de merit personalul didactic din
invitdmant care nu beneficiazi de gradatie de merit si personalul didactic care beneficiazi
de gradatie de merit p&nd la 31 august 2021. Nu pot participa la un nou concurs de obtinere
a gradatiei de merit cadrele didactice care beneficiazi deja de gradatie de merit in baza
unui concurs anterior, care se aflii in plati si dupa data de 1 septembrie 2021.

(13)Personalul didactic care se pensioneazi nu mai beneficiazi de gradatie de merit de la
Incetarea de drept a contractului individual de munci conform prevederilor art. 56 alin. (1) lit.
C) din Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificirile i completirile ulterioare,
pentru personalul didactic auxiliar, respectiv a prevederilor art. 284 alin. (21) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile gi completirile ulterioare, pentru personalul de
predare, conducere, indrumare si control,

(14)Personalul didactic titular mentinut in activitate, In functia didactici, peste vérsta de
pensionare, raportatd la data de 1 septembrie 2021, in conditiile prevazute la art. 284 alin, (6)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, beneficiazi
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de gradatie de merit pané la incheierea perioadei de acordare a gradatiei de merit, dar nu mai
mult de incheierea perioadei de mentinere ca titular in invéfimantul preuniversitar.

(15)Pentru personalul didactic titular care, ulterior obtinerii gradatiei de merit, beneficiazi
de rezervarea postului, in conditiile art. 255 din FLegea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificérile si completérile ulterioare, dar fird plata gradafiei de merit, la revenirea pe post se
reia plata gradatiei de merit pentru restul perioadei pind ia implinirea celor 5 ani de plata
efectivd, cu Incadrarea in numérul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv la
nivelul judetului in care a revenit.

8.3 Inscrierea la Concursul pentru acordarea gradatiei de merit:

(1) La concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa:

a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control din invatimantul
preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de munci pe perioadi nedeterminati sau pe
perioadd determinatd, cu o vechime in Invifimantul preuniversitar de cel pufin 5 ani, cu
calificativul ,,Foarte bine” in fiecare an scolar din perioada evaluata si care a dovedit performante
deosebite in:

i. activitatea didactica cuantificati in rezultatele elevilor;

ii. inovarea didacticd, in pregitirea pregcolarilor sau a elevilor, in pregitirea elevilor distinsi la
competitiile scolare recunoscute de Ministerul Educatici/ inspectoratele scolare judetene,
etapa judeteand, interjudeteand, etapa nationald si internationald, In perioada 1 septembrie
2015-31 august 2020;

iii. prevenirea si combaterea abandonului scolar §i a parisirii timpurii a scolii, in integrarea
copiilor cu cerinfe educationale speciale si/sau tulburdri de invafare In Invitdméantul de masi,
in progresele scolare ale elevilor In risc de abandon scolar, in initierea si managementul unor
proiecte scolare care au condus la consolidarea culturii scolare centrate pe progres, cooperare
si incluziune,

b) personalul didactic auxiliar din invatimantul preuniversitar de stat, angajat cu contract
individual de muncé pe perioadd nedeterminatd sau pe perioadi determinatd, cu o vechime in
invd{dmantul preuniversitar de cel putin 5 ani, cu performante in activitate, In perioada 1
septembrie 2015-31 august 2020, si calificativul ,,Foarte bine” in fiecare an scolar din perioada
evaluata.

(2) Cadrele didactice care, in perioada 1 septembrie 2015-31 august 2020, au indeplinit si
functii de conducere, de indrumare §i control pot participa la concursul de acordare a gradatiei
de merit fie ca personal didactic de conducere, de indrumare §i control, fie ca personal didactic
de predare, iar evaluarea se realizeazé conform grilei specifice optiunti exprimate in scris la
depunerea dosarului. Personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control din
invitimantul preuniversitar de stat depune calificativele primite in urma evaludrii activitatii din
perioada 1 septembrie 2015 — 31 august 2020, in functie de categoria pentru care opteaza:
predare, respectiv conducere, indrumare si control.
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(3) Personalul didactic prevazut la alin. (1) care, in perioada 1 septembrie 2015-31 august
2020, a avut contractul de muncd suspendat este evaluat doar pentru perioada in carc si-a
desfasurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2015 — 31 august 2020, precum si pentru o
perioadi corespunzitoare duratei suspendarii, anterioard intervalului mai sus mentionat, astfel
incdt s se asigure evaluarea efectiva pe o perioada de 5 ani. in acest caz, perioada evaluati din
afara intervalului 1 septembrie 2015 — 31 august 2020 se stabilegte astfel incat si nu fi fost luata
in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. In cazul in care nu se pot constitui in
acest mod cei cinci ani necesari evaludrii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada
in care gi-a desfiisurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2015-31 august 2020.

(4) Personalul didactic incadrat pe doud sau mai multe domenii/
discipline/specializdri/functii pe perioada evaluarii poate participa la concursul de acordare a
gradatiei de merit la oricare dintre domenii/ discipline/ specializiri/ functii, exprimandu-si
optiunea in scris odati cu depunerea dosarului. Cadrele didactice care au fost incadrate pe dous
sau mai multe domenii/ discipline/specializari/ functii sunt evaluate pentru intreaga activitate
metodicé si stiinfificd desfasurati la fiecare domenii/ disciplind/specializare/ functie.

8.4 Criterii generale pentru acordarea gradatiei de merit pentru personalul didactic,
sesiunea 2021

(1) Pentru acordarea gradafiei de merit, inspectoratul gcolar evalueazd activitatea
candidatilor inscrigi, inclusé in fisa de (auto)evaluare, sustinutd prin documente doveditoare,
din perioada 1 septembrie 2015 — 31 august 2020 sau pentru perioadele corespunzitoare
conform art, 5 alin. (3) din metodologie.

(2) Figele de (auto)evaluare pe discipline/domenii se elaboreazi de citre inspectoratul
scolar, cu consultarea organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la
nivel de sector de activitate invdfimant preuniversitar semnatare ale contractului colectiv de
munci unic la nivel de sector de activitate invifdmént preuniversitar, cu respectarea criteriilor
generale si a suberiteriilor din figele sintetice de (auto)evaluare prezentate in anexele nr. 6 — 8,
precum $i a recomanddrilor din metodologie.

(3) Pentru personalul didactic de predare gi de conducere, indrumare si control, criteriile

generale pe care candidatul trebuie si le indeplineasca sunt:
1. Criteriul activitétilor complexe cu valoare instructiv-educativi;

2, Criteriul privind performante deosebite in inovarea didacticd/ management educational;

3. Criteriul privind activitdtile extracurriculare si implicarea in proiecte (inclusiv proiecte cu
finantare europeani nerambursabild: Erasmus+, POSDRU, POCU, transfrontaliere, Banca
Mondiali i altele similare)/programe de formare profesionald;

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala.
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(4) Punctajul se aplicd in mod unitar pentru toate functiile didactice, respectdndu-se
criteriile/subcriteriile §i punctajele maxime, acolo unde acestea sunt mentionate in fisele
sintetice de (auto)evaluare prezentate in anexele nr. 6-8.

(5) Defalcarea punctajului maxim gi elaborarea grilei specifice de evaluare sunt de
competenta comisiel paritare de la nivelul inspectoruiui gcolar.

(6) Pentru acordarea gradatiei de merit este necesar un punctaj de minimum 75 puncte,

(7) Numdru| de locuri repartizate pe categorii de personal (didactic de predare/didactic de
conducere, indrumare si control/didactic auxiliar) si discipline/domenii se aprobd de cétre
consiliul de administratie al inspectoratului gcolar, in baza hotérarii comisiei paritare. Consiliul
de administratie aproba punctajele candidatilor pentru fiecare categorie de personal (didactic
de predare/didactic de conducere, indrumare i control/didactic auxiliar) si discipline/domenii,
in ordinea descrescitoare a punctajului, si hotdriste rezultatul concursului, cu conditia
respectirii proportiei numérului de locuri pe categorii de personal (didactic de predare/didactic
de conducere, indrumare si control/didactic auxiliar) i discipline/domenii.

8.5 Procedura de acordare a gradatiei de merit:

(1) Inspectorul gcolar general numeste, prin decizie, comisia de evaluare a dosarelor depuse
In vederea acordarii gradatiei de merit,

(2) Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federafiile sindicale reprezentative la
nivel de sector de activitate invdtimAant preuniversitar din judef participd in calitate de
observatori la toate lucrdrile comisici de evaluare, au drept de acces la toate documentele
comisiel si au dreptul sd solicite consemnarea In procesul-verbal a propriilor observatii.
Comisia judefeand transmite cu cel pufin 3 zile lucritoare inainte, programul desfisurarii
evaludrii. Orice modificare in program se aduce la cunostinta reprezentantilor organizatiilor
sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate Invatdmant
preuniversitar din judet. Neparticiparea observatorilor, desi au fost convocati cu cel putin 3 zile
lucraitoare Tnainte de evaluare, nu viciazi procedura.

(3) Candidatul intocmeste si depune dosarul intocmit in vederea participarii la concursul
pentru obfinerea gradatiei de merit la conducerea unititii/institutiei de Invafamant in care este
titular/detagat/angajat la data depunerii dosarului. Candidatii care isi desfisoara activitatea in
doud sau mai multe unititi/institutii de Invatimant depun documentele la conducerea uneia
dintre aceste unita{i de invitdmant.

(4) Dosarul cuprinde urmétoarele documente, numerotate pe fiecare pagind si consemnate in
opis:

a) opisul dosarului, in doud exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnitura

sa §i a conducerii unititii/institutiei de fnvitimant, in care sunt consemnate documentele
existente, cu precizarea paginilor aferente conform anexei nr.2;
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b) cererea-tip, in care candidatul isi precizeazi optiunea, conform anexei nr. 3;
¢) adeverintd/adeveringe cu calificativele din anii scolari evaluafi,
d) adeverinfd de vechime in invitimant;

e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit la categoria de personal didactic/didactic
auxiliar la care candideazi, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare conform fiselor de
evaluare elaborate de inspectoratul scolar si publicate pe site la adresa www.edums.ro ;

f) raportul de activitate pentru perioada evaluati, ce trecbuic si respecte ordinca
criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si si contind trimiteri explicite la documentele
justificative din dosar;

g) declaratia pe propria rdspundere prin care se confirmé cd documentele depuse la dosar apartin
candidatului si ¢ prin acestea sunt certificate activititile desfasurate, conform anexei nr. 4;

h) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din figa de (auto)evaluare pentru
gradatie de merit, la categoria de personal didactic la care candideazi. Dosarele se predau in format
fizic. Nu se acceptd dosare transmise in_format elecironic, scanate.

(5) Documentele din desar nu se introduc in folii de plastic, nu se leagi cu spirali. Se
va folosi un dosar/biblioraft. Pe coperta dosarului, candidatul va inscrie urmiitoarele
informatii: numele, initiala tatidlui si prenumele candidatului cu majuscule, unitatea de
invitimAant, postul didactic/catedra pe care este incadrat, categoria de personal pentru
care candideazi.

(6) Candidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de
(auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative i paginatia din opisul intocmit
in numerotarea paginilor. Opisul care nu respectd cerintele fiind incorect intocmit (in
sensul cd nu sunt consemnate documentele existente cu precizarea paginii aferente), va
conduce la neluarea in seami a tuturor documentelor justificative din dosar.

(7) in cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra cirora comisia
de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau
legalitatea acestora, se soliciti candidatului, in scris, in perioada destinati evaluirii
dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu
participarea la concursuri/olimpiade etc.). fn situatia in care candidatul nu poate proba
autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul
acestuia nu se evalueazd, candidatul este eliminat din concurs §i i se interzice participarea la
concursul in vederea acorddrii gradatiei de merit organizat in urmdtorii 2 ani.

(8) Un document justificativ poate fi evaluat i punctat numai o dati, la un criteriu,
pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare. Dupid depunerea dosarului de
inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente,

(9) Directorul/Delegatul desemnat de conducerea unitafii/institutiei de invitimaént este
obligat sa depund, cu respectarea strictd a termenului previzut in anexa 1 la metodologie, la
registratura inspectoratului scolar, dosarele candidatilor. In delegatie se va preciza numarul de
dosare predate, precum $i numele si prenumele candidatilor.

(10)Consiliul consultativ al disciplinci/domeniului verificd existenta documentelor
enumerate la alin, (4), respectarea prevederilor alin. (5-9). In urma consultirii consiliului
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consultativ al disciplinei/domeniului, consemnati in procesul-verbal al sedintei, inspectorul
scolar care coordoneazd disciplina/domeniul intocmegte un raport motivat referitor la
activitatea candidatului in specialitate, acorddnd punctajul ca suma a punctelor pentru fiecare
criteriu din figa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit. Membrii consiliului consultativ isi
asumd, prin semndturd, in procesul-verbal al sedinfei §i in raportul motivat, evaluarea dosarelor.
Modelul raportului motivat este previzut in anexa nr. 5. Inspectorul scolar care coordoncazi
disciplina completeaza punctajul pentru fiecare criteriu/subcriteriu in fisa de (auto)evaluare a
candidatului, asumat prin semnétura.

(11)Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordirii gradatiei de merit
primegte documentatia de la inspectorul gcolar care coordoneazd disciplina, pe care o
examineazd, infocmegte raportul motivat conform anexei nr. 5 si stabileste punctaje pe
criterii/subcriterii §i punctajul final, pe care le consemneazd in fisa de (auto)evaluare pentru
gradatie de merit. Presedintele comisiei de evaluare igi asuma prin semnétura raportul motivat
si punctajul stabilit. Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordirii gradatiei de
merit intocmeste lista cuprinzénd candidatii in ordinea descrescitoare a punctajelor, pe posturi
si discipline. Lista astfel intocmitd, asumati de toti membrii comisiei, este inregistratd si
prezentatd in consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

(12)1n consiliul de administratie al inspectoratului scolar, presedintele comisiei de evaluare
a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit prezinta rezultatele evaludrii dosarelor
candidatilor participanti la concursul de acordare a gradatiilor de merit,

(13)Consiliul de administratic al inspectoratului gcolar aprobd lista cu rezultatele
candidatilor participanti la concurs, in ordinea descrescitoare a punctajului acordat. Lista se
afigeaza la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar, conform graficului previzut in anexa nr.1.

8.6 Contestatii:

(1) Candidatii participanti la concursul de acordare a gradafiei de merit au dreptul de a
contesta punctajul acordat, la inspectoratul scolar, in conformitate cu graficul prevazut in anexa
nr. 1 la metodologie/proceduré.

(2) Contestatiile (conform modelului din anexa nr. 6), se pot transmite si prin e-mail la
adresa office(@edums.ro sau la o altd adresd ce va fi afisatd concomitent/ulterior cu lista
cuprinzdnd punctajele acordate in urma evaludrii de catre inspectorul gcolar,

(3) Contestatiile se solutioneazd, prin reevaluarea dosarelor, in termen de 3 zile
lucritoare de la data-limita de depunere a acestora. Punctajele rezultate in urma reevaludrii
sunt consemnate Tn raportul motivat intocmit conform anexei nr. 5 si in fisa de (auto)evaluare
pentru gradatie de merit i sunt asumate de catre presedintele comisiei de contestatii. La finalul
lucrérilor, comisia de contestatii genereazé lista cuprinzénd punctajele tuturor candidafilor,
asumatd de tofi membrii comisiei, care va fi inregistratd §i prezentatd in consiliul de
administratie al inspectoratului scolar. Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor
transmite rdspunsui scris la contestatii, argumentat din raportul motivat,

(4) Hotardrea comisiei de contestatii este definitivd si poate fi contestatd la instanta de
contencios administrativ competentd, contestatia reprezentdnd plingerea prealabilad
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reglementatd de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile gi
completirile ulterioare.

8.7 Dispozitii finale

(1) Candidatii inscrisi la concursul de acordare a gradatiei de merit, sesiunea 2021, au
obligatia de a completa o declaratie pe propria rdspundere prin care sd confirme cd documentele
depuse la dosar le aparfin $i ca prin acestea sunt certificate activititile desfisurate, conform
modelului previzut in anexa nr. 4.

(2) Cadrele didactice si personalul didactic auxiliar care participd a concursul pentru
acordarea gradatiei de merit nu pot face parte din nicio comisie implicata in concurs.

(3) Membrii comisiilor de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de
merit, respectiv ai comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot avea in randul candidatilor
soti, rude sau afini pana la gradul al [V-lea inclusiv. Membrii comisiilor semneaza in acest sens
cite o declaratie pe propria rdspundere conform anexei nr. 7. Declaratiile sunt predate
presedintilor comisiilor implicate in concurs si se péstreaza la inspectoratul scolar

(4) Documentele depuse in dosarele de candidaturi pentru gradatia de merit se
pastreazi la arhiva inspectoratului timp de 5 ani de la sesiunea in care au fost depuse.
Acestea nu se restituie.

(5) Directorii unitdtilor de Invitdmant vor stabili termene la nivelul unitdfii pentru etapele 1-
3 din prezenta Procedurd si vor informa personalul didactic §i didactic auxiliar despre
prevederile Metodologiei, Ordinului M.E. nr. 3749/28.04.2021 si ale prezentei Proceduri.

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul
Crt, (postul) / actiunea | 1} I v \4 VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6

l. Inspectorul scolar Av

general adjunct
2. Inspectorul scolar Ap

general
3. Inspector scolar E
4. Consilier juridic vV
5. Domeniul curriculum si Ap

inspectie gcolari
6. Domeniul management Ap
7. Secretariatul [SJ Mures
8. Manualul procedurilor Ah

Legendii: E=elaborare, Apl= aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare,
I=informare, Ev=evidentii, Arh=arhivare
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10.  Cuprins
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupai caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, 5
revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile procedurii operationale 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale 3
8 Descrierea procedurii operationale 3-10
9 Responsabilitai 10
10 Cuprins 1
11 Anexe aferente procedurii operagionale 11-19

11. Anexe aferente procedurii

o Anexa 1: Graftcul desfasuririi concursului pentru acordarea gradatiilor de merit - sesiunea

2021

» Anexa 2: Opis

» Anexa 3: Cererea tip

» Anexa 4: Declaratia pe propria rdspundere

» Anexa 5: Raport motivat privind analiza dosarului candidatului
» Anexa 6: Contestatie

e Anexa 7: Declaratia pe propria rdspundere
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ANEXA NR. 1

GRAFICUL

desfasuririi concursului pentru acordarea gradaftiilor de merit - sesiunea 2021

1. Detalierea punctajelor aferente criteriilor de céitre comisia paritard de la nivelul
inspectoratului scolar, stabilirea numdarului gradatiilor de merit si a punctajului minim pe
categorii de personal st pe discipline/domenii/niveluri de invifimant. Transmiterea propunerii
Palatului National al Copiilor catre Ministerul Educatiei cuprinzdnd numirul de gradatii ce
urmeazi a fi acordate

Perioada: 10 - 11 mai 2021

2. Comunicarea fiselor de (auto)evaluare, a numarului gradatiilor de merit §i a punctajului
minim pe categorii de personal si pe discipline/domenii/niveluri de invi{imént de citre
inspectoratul scolar in teritoriu

Perioada: 11 - 12 mai 2021

3. Depunerea de cétre candidati a dosarelor la secretariatul unitdfii/institujiei de invatdmant
preuniversitar de stat, cu personalitate juridica

Perioada: 13 - 21 mai 2021

4. Depunerea dosarelor care confin documentele justificative privind activitatea candidatului
respectiv la secretariatul/registratura inspectoratului scolar/Ministerului Educatiei, in cazul
Palatului National al Copiilor

Perioada: 24 - 28 mai 2021

5. Analiza dosarelor de cétre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina, cu consultarca
consiliului consultativ, si elaborarea raportului referitor la activitatea candidatului in
specialitate; verificarea dosarelor si acordarea punctajelor de citre comisia de evaluare a
dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit; aprobarea listei cuprinzand punctajele
acordate in urma evaludrii de citre consiliul de administrajie al inspectoratului scolar gi afisarea
acestei liste la avizierul si pe site-ul inspectoratului gcolar, respectiv la sediul si pe site-ul
Ministerului Educatiei dupi aprobarea de cétre comisia de evaluare, in cazul Palatului National
al Copiilor

Perioada: 31 mai — 15 iunie 2021
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6. Depunerea/Transmiterea contestatiilor privind punctajul acordat si stabilirea numarului
gradatiilor de merit ce pot fi redistribuite

Perioada: 16 - 18 iunie 2021

7. Solufionarea contestatiilor de catre comisia de contestatii, validarea rezultatelor finale ale
concursului de cétre consiliul de administratie al inspectoratului gcolar si afisarea acestora la
avizierul si pe site-ul inspectoratului scolar, respectiv la sediul si pe site-ul Ministerului
Educatiei, in cazul Palatului National al Copiilor

Termen: pani la 23 iunie 2021

8. Inaintarea la Ministerul Educatiei a listelor cu personalul didactic din unititile de
invajamant preuniversitar de stat, cu personalitate juridicad, validat, precum i listelor cu
personalul didactic civil din unitati militare de Invafdmant preuniversitar, validat, in vederea
acorddrit gradatiei de merit

Termen: péni la 2 iulie 2021

9. Emiterea ordinului ministrului educatiei pentru aprobarea listelor cu personalul didactic
din invdtdmantul preuniversitar de stat care beneficiazi de gradatie de merit

Termen: pani la 9 august 2021
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ANEXA NR, 2
OPIS
Dosar gradatie de merit 2021
(MODEL)
Candidat ..............
Categoria .................
Functia pentru care candideaza.......................
Nr. Denumire document Num.a rul
crt. paginii
Documente conform art.9, alin. (2), lit. a-g
1. Cerere tip
2. Adeverintd/ adeverinte cu calificativele din anii scolari evaluati
3. Adeverintd de vechime
4, Figsa de (auto)evaluare
5. Raportul de activitate, pentru perioada evaluati
6. Declaratia pe propria riispundere - candidat
Documente justificative conform art.9, alin. (2), Jit. h
Numiérul
Nr. Criteriu Subcriterin Denumire document pagri
ert. {de la -
pani la)
a
b
c
a
b
c
Data ............

Nume prenume, semndtura candidat
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ANEXA NR, 3

CERERE DE INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU
. ACORDAREA GRADATIEI DE MERIT
IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR — SESIUNEA 2021

Domnule Inspector Scolar General,

Nume si prenume candidat

incadrat pe postul/specializarea*: )

Unitatea de inv3tdmant: ;

Fuhc’;ia**: ,
Statut de: titular / suplinitor;
Vechime efectiva In invatimantul preuniversitar de ani (la data de 01.09.2020).

va rog sd-mi aprobati cererea de Inscriere la concursul de acordare a gradatici de merit
sesiunea 2021, la categoria***

Mentionez cé, la data prezentei, beneficiez/nu beneficiez de gradatie de merit, obtinuta la
concursul din sesiunea .......... PEntru perioada .........coceveveervvereireniennnnnn. , iar ultima lund pentru
care beneficiez de gradatie de merit €ste .......c.cccvvveevennns

Data:

Semnatura:

*  exemplu: profesor/limba §i literatura romdnd,
secretar, bibliotecar, etc;

** director, director adjunct, inspector scolar, profesor, institutor, educator, maistru, secretar,
administrator patrimoniu, bibliotecar etc.

*** categoria pe care se depune dosarul: didactic/didactic auxiliar, conducere, indrumare i
control  director, director adjunct, inspector scolar).
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ANEXA NR.4
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul/Subsemnata, , domiciliat(&) in ,
str. nr. , bl. ., SC.____ap.__,judetul legitimat(d) cu
seria __ nr. , CNP , incadrat(3) la pe
functia de ,la

declar pe propria raspundere ca documentele depuse la dosar imi apartin si ¢i prin acestea sunt
confirmate/certificate activitfile desfigurate.
Intocmiti intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand ci falsul in declaratii

este pedepsit conform legii,

Data.......... Semnétura..........
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ANEXA NR. 5

RAPORT MOTIVAT

privind analiza dosarului candidatului
didactic de conducere/personal didactic de indrumare si control/ personal didactic

......... , specialitatea .........eeens

......... /personal

auxiliar
Sesiunea 2021
Punctaj Punctaj Justificare
Criteriu | Subcriteriu 4 Documente Pagina 4| acordare Observatii
autoevaluare evaluare .
punctaj
a)
1
a)
2
a)
a)
Nume si prenume Semnatura

Membru consiliul consultativ:

Presedinte comisiei de evaluare:

Presedinte comisie de solutionare a contestafiilor: ...........coverveiievernvereennennns

..............................................

----------------------------------------------

------------------

....................
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ANEXA NR. 6

CONTESTATIE
LA CONCURSUL PENTRU ACORDAREA GRADATIEI DE MERIT
iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Subsemnatul/a, , posesor al BI/CI seria

, hr. , CNP , telefon ,
Incadrat pe postul/specializarea* .
la ,
avand functia de** , va rog sd-mi aprobati cererea de contestatic

in raport cu evaluarea dosarului personal depus la concursul de acordare a gradatiei de

merit in Invdfdméntul preuniversitar 2021, la categoria***

Data:

Semndatura:

*  exemplu: profesor/ limba gi literatura romdnd,
secreiar, bibliotecar, ete;

*+ director, director adjunct, inspector scolar, profesor, institutor, educator, maistru, secretar,
administrator patrimoniu, bibliotecar etc.

*** categoria pe care se depune dosarul: didactic/didactic auxiliar, conducere, indrumare gi
control { director, director adjunct, inspector scolar).
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ANEXA NR, 7
DECLARATIE
SUBSEITINAIUL .. v vttt seete e i eiessretesseetssasesesstsrsseeesssanetssnseensneonsnetabreeesbbsesnbersestes ,
avand functiade ......cccoveiiiiincirir L8 e e e bt ea et e e reanas

in calitate de evaluator in cadrul comisie pentru acordarea gradatiei de merit in invatdmantul
preuniversitar, sesiunea 2021, declar pe propria raspundere ¢i nu am in rindul candidatilor,

rude sau afini pina la gradul al IV-lea inclusiv

Semndtura

..........................




